AGENZIA REGIONALE PER LA PROTEZIONE DELL’AMBIENTE

DISCIPLINARE PER LA COSTITUZIONE E LA GESTIONE 

DELL’ALBO FORNITORI DI BENI E SERVIZI

ART.1

Campo di applicazione

Il presente documento disciplina l’istituzione e la gestione dell’ Albo dei Fornitori dell’ARPA Sicilia, di seguito denominato “Albo”.

Le ditte iscritte all’Albo secondo le modalità disciplinate dal presente documento, sono classificate  per categorie merceologiche e classi individuate nell’apposito elenco (Tabelle 1 e 2  allegate al DDG n. 75 del 26/02/08) e per fascia di capacità contrattuale.

L’Albo può essere utilizzato:

1. per l’invito a cottimi fiduciari 

2. per  procedure in economia

3. per l’affidamento a mezzo di procedura negoziata

4. per l’affidamento diretto di beni e servizi 

5. per l’effettuazione di rilevamenti dei prezzi di mercato per l’individuazione di quelli non rinvenibili mediante fonti ufficiali

6. per tutti gli altri casi previsti dalla legge

Non si intendono comprese nella dicitura “fornitura di beni e servizi” le prestazioni professionali e le collaborazioni esterne per consulenze, ricerche, indagini e attività similari.

L’ARPA Sicilia utilizza l’Albo quale strumento idoneo alla individuazione delle ditte qualificate a fornire i beni e i servizi di cui necessita per le procedure negoziali di cui al comma precedente, applicando il criterio della rotazione secondo le modalità disciplinate dall’art.10 del Regolamento e salvo quanto disposto dal successivo punto.

Qualora per le particolarità dell’oggetto o l’elevata specializzazione delle forniture necessarie, non sia possibile individuare il fornitore sulla base dell’Albo ovvero, qualora l’Agenzia, sulla base di proprie conoscenze di mercato  ritenga utile ampliare la concorrenzialità rispetto alle ditte iscritte, il provvedimento di apertura del procedimento deve riportare esaustivamente la motivazione della decisione di interpellare soggetti o ditte non iscritte.

Nell’applicazione della fattispecie di cui al comma precedente, i soggetti e le ditte non iscritte all’Albo devono presentare la stessa documentazione di cui al successivo art. 4. 

ART. 2

Preventiva pubblicazione

La formazione dell’Albo di cui all’ articolo precedente avviene previa pubblicazione del Bando sul sito internet di ARPA Sicilia. Apposito avviso verrà, inoltre, pubblicato, oltre che all’Albo di ARPA Sicilia e all’Albo Pretorio dei Comuni Capoluoghi di Provincia, su almeno tre quotidiani aventi rilevanza Regionale e sulla GURS.  Dalla data di pubblicazione del Bando e del presente Disciplinare sarà possibile iscriversi all’Albo fornitori. Le modalità di iscrizione da parte degli interessati e l’indicazione della documentazione che dovrà essere allegata alla domanda, a dimostrazione del possesso dei requisiti richiesti, sono descritti nei successivi articoli.

ART.3

Categoria e classi – fasce di capacità contrattuale

In relazione ai settori delle forniture di beni e servizi, l’Albo è ripartito in categorie merceologiche, identificate sia per descrizione che per codice. Per ciascuna categoria merceologica sono individuate delle classi e le sottoclassi omogenee identificate sia per descrizione che per codice.

Le categorie, le classi e le sottoclassi sono descritte nelle tabelle di cui agli allegati 1 e 2  del DDG 75/08,  del quale ne costituiscono parte integrante.

L’identificazione e la scelta delle categorie merceologiche alle quali le ditte fornitrici di beni e servizi intendono essere iscritte, corrisponde all’oggetto sociale risultante dalla iscrizione alla C.C.I.A.A. di appartenenza.

Per ogni ditta è individuata una fascia di capacità contrattuale, per ciascuna categoria e classe di iscrizione, secondo quanto riportato nell’Allegato 3 al presente disciplinare, del quale ne costituisce parte integrante.

ART. 4

Requisiti per l’iscrizione all’Albo

I legali rappresentanti delle ditte che richiedono l’iscrizione all’Albo devono essere in possesso dei seguenti requisiti:

a) appartenenza ad una o più delle categorie, classi e sottoclassi merceologiche elencate negli allegati 1 e 2 al DDG 75/08 corrispondente all’attività dichiarata nell’oggetto sociale e risultante da idonea documentazione camerale ovvero da dichiarazione sostitutiva da rendersi nelle forme di legge;

b)  iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianato con l’indicazione dell’attività specifica svolta dall’Impresa.

c) capacità economica e finanziaria, documentata mediante dichiarazione concernente il fatturato globale d’impresa e l’importo relativo alle forniture realizzate negli ultimi tre esercizi, corrispondenti alla categoria e classe richiesta, per la fascia di capacità contrattuale; se il fornitore non è in grado, per giustificato motivo, di presentare le referenze richieste, può  provare la propria capacità economica e finanziaria mediante qualsiasi altro documento considerato idoneo dall’Agenzia; 

d) capacità tecnica documentata mediante:

· descrizione dell’attrezzatura tecnica, con la precisazione delle misure adottate per garantire la qualità, nonché degli strumenti di studio e ricerca dell’impresa;

· l’indicazione dei tecnici e degli organi tecnici di cui l’impresa ha la disponibilità;

· certificazioni di legge e certificazioni volontarie rilasciate da organismi riconosciuti per la certificazione “Sistema Qualità”; il fornitore ha ,inoltre, facoltà di presentare altra documentazione idonea a provare la propria capacità tecnica;

e) assenza di procedimenti penali per reati connessi ad attività mafiose o per sottoposizione a misure di prevenzione, ai sensi della legge  19 maggio n. 55 e successive modifiche ed integrazioni.  Se il direttore commerciale o tecnico è persona diversa dal rappresentante legale o dal titolare dell’impresa, i requisiti suddetti devono essere posseduti da entrambi;

f) insussistenza di tutte le cause di cui all’art. 11 del Regolamento di cui al DDG 351/07;

Se la ditta richiedente è costituita in società deve esibire, inoltre:

g)   copia dell’atto costitutivo

h)  dichiarazione attestante che l’impresa non si trova in stato di liquidazione o di fallimento, non ha presentato domanda di concordato e non ha subito procedura fallimentare o di concordato nel quinquennio anteriore. Tale documento deve essere esibito anche dall’imprenditore commerciale.

L’iscrizione all’Albo è disposta con decreto del Direttore Generale, secondo le modalità di cui al successivo art. 6.

I soggetti sono inseriti nelle categorie, classi e sottoclassi  merceologiche, con l’indicazione della relativa fascia di capacità contrattuale, secondo l’ordine della data del Decreto di iscrizione o aggiornamento. In caso di coincidenza di tale data per più ditte iscritte, si darà precedenza secondo la data di richiesta di iscrizione e, in caso di ulteriore coincidenza, secondo l’ordine alfabetico della denominazione della ditta.

Le informazioni relative alle ditte di cui l’Agenzia viene in possesso sono trattate nel rispetto della vigente normativa, nonché nel rispetto e tutela dei segreti tecnici e commerciali.

A seguito dell’invito a gara, l’idoneità del fornitore è presunta limitatamente ai requisiti di cui al comma 1 del presente articolo. Inoltre, ciascun soggetto o ditta partecipante, ha l’onere, a pena di esclusione, di dichiarare, ai sensi dell’art. 41 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e sotto la propria responsabilità penale e delle leggi speciali vigenti in materia, che i dati contenuti nelle certificazioni, ovvero nelle dichiarazioni sostitutive rilasciate in sede di presentazione della domanda di iscrizione (modello C), non hanno subito variazioni dalla data del rilascio, ad eccezione di quanto previsto alla lettera d) del presente articolo, le cui eventuali variazioni dichiarate non devono essere tali da pregiudicare il requisito della capacità tecnica.

Le imprese iscritte possono essere invitate in qualunque momento a documentare la permanenza del possesso dei requisiti di cui al presente articolo.

L’amministrazione si riserva di effettuare dei controlli rispetto alle dichiarazioni rese o di richiedere copia autentica dei certificati.

Le imprese sono tenute a comunicare immediatamente qualsiasi variazione dei requisiti di ammissione, pena l’immediata decadenza dell’iscrizione.

ART. 5 

Presentazione delle domande di iscrizione

Le domande tendenti ad ottenere l’iscrizione all’Albo devono essere inoltrate , unitamente ai documenti di cui al precedente art. 4, all’Ufficio Protocollo di ARPA Sicilia a partire dalla data di pubblicazione dell’Avviso, utilizzando l’apposito modello (Domanda di iscrizione).

L’iscrizione può essere richiesta per più categorie merceologiche.

La richiesta sarà sottoposta alla valutazione dell’Ente.

ART. 6

Adempimenti d’ufficio

Le domande pervenute sono inoltrate all’ufficio Provveditorato di ARPA Sicilia, per gli adempimenti di cui all’art.7 del Regolamento.

L’istituzione e le modifiche dell’Albo Fornitori sono approvate con Decreto del Direttore Generale.

Al completamento delle forniture verranno compilate da parte degli uffici interessati schede di valutazione qualitativa sulla fornitura e sul lavoro eseguito.

ART.7

Iscrizione e aggiornamento dell’Albo fornitori

Alle imprese che hanno inoltrato domanda verrà data comunicazione dell’avvenuta o mancata iscrizione all’Albo. Sarà comunque possibile verificare l’avvenuta iscrizione all’Albo consultando il sito di ARPA Sicilia.

I fornitori, consapevoli delle sanzioni penali previste nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o d’uso di atti falsi, sono tenuti a comunicare tempestivamente ogni variazione o aggiornamento dei dati autocertificati e delle dichiarazioni rese.

ART. 8

Cancellazione dall’Albo

La cancellazione dall’Albo è disposta d’ufficio, oltre che per la sopravvenuta mancanza di uno dei requisiti di cui al precedente art. 4, quando l’iscritto sia incorso in accertata grave negligenza o malafede nella esecuzione della prestazione ovvero sia soggetto a procedura di liquidazione o cessi l’attività nonché nei casi di mancata ottemperanza alla vigente normativa antimafia.

La cancellazione è altresì disposta d’ufficio per le imprese che ripetutamente non hanno risposto agli inviti di gara senza fornire in merito motivazione scritta e per tutti i casi indicati dall’art. 11 del Regolamento.

La cancellazione è disposta d’ufficio per le imprese che abbiano riportato schede di valutazione di cui all’art. 5 negative. 

La cancellazione è altresì disposta su domanda dell’interessato.

ART.9

Procedura per la cancellazione

Nei casi previsti dall’art. precedente, l’Amministrazione comunica l’avvio del procedimento di cancellazione d’ufficio  al legale rappresentante della ditta, tramite raccomandata con avviso di ricevimento contenente sintetica motivazione. Eventuali controdeduzioni dovranno pervenire entro 15 giorni. Decorso tale termine, in mancanza di controdeduzioni valide, la cancellazione diviene definitiva.

L’impresa potrà richiedere la nuova ammissione, attestando la rimozione dei problemi che ne avevano provocato la cancellazione.

ART.10

Pubblicità dell’Albo e successivi aggiornamenti

Il Decreto di approvazione è pubblicato all’Albo di ARPA Sicilia per 15 giorni, sia nel caso di prima istituzione che di successivo aggiornamento

L’albo fornitori è aggiornato periodicamente ed è consultabile on-line sul sito internet di ARPA Sicilia. 

