
Struttura
Procedimenti Riferimento normativo

Responsabile del 
procedimento 

termini di conclusione 
del procedimento

Modalità di richiesta 
informazioni relative al 
procedimento in corso che 

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 

Soggetto titolare del potere 
sostitutivo 

Moduli
stica

Monitoraggio: rispetto dei 
tempi anno 2015

Totale procedimenti 
anno 2015

Servizio per la gestione del protocollo informatico e 
dell’Archivio cartaceo, dei flussi documentali e degli 
archivi  per la Direzione Generale e per le strutture 

art.61 del D.P.R. 445/2000 e 
ss.mm. Ii

 Alia Emiro, Agnetta 
Franco , Gaetano Di 

Carlo

protocollazione atti entro 
48 ore dalla ricezione

ealia@arpa.sicilia.it; 
fagnetta@arpa.sicilia.it, 
gdicarlo@arpa.sicilia.it

Può essere 
presentato ricorso 
straordinario al Capo 

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it

100%
N. 12439 

PROTOCOLLI

spedizione e ricezione  atto/domumento Sig,ra Di Bella Rosaria 
 spedizione atti entro 48 
ore dal ricevimento

rdibella@arpa.sicilia.it
Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it

100% risposte entro i 
termini

N. 981 SPEDIZIONI

Redazione e stipula dei contratti, convenzioni e 
protocolli

ART.15 L.N. 241/1900, D.Lgs. n. 
50/2016

  Federica Rodi,  Lidia 
Maugeri  

non regolamentabile
avv. Rodi 320 4644622   
frodi@arpa.sicilia.it 

lmaugeri@arpa.sicilia.it

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it

100% risposte entro i 
termini

n. 7 contratti; N. 9 
CONVENZIONI

 accesso agli atti L. 241/1990 e ss.ii.
  Federica Rodi,  Lidia 

Maugeri  

30 gg. dalla 
presentazione 

dell'istanza, salvo 

 avv. Rodi 320 4644622   
frodi@arpa.sicilia.it 

ssottile@arpa.sicilia.it

Ricorso al TAR in caso di 
diniego, espresso o 
tacito,o contro il 

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐

100% risposte entro i 
termini

N. 2

autorizzazione frequenza volontaria
 Federica Rodi,   Di Bella 

Rosaria  

entro 30 gg. dalla 
presentazione 
dell'istanza

avv. Rodi 320 4644622   
frodi@arpa.sicilia.it 

rdibella@arpa.sicilia.it

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it

100% risposte entro i 
termini

N. 49

Predisposizione dei regolamenti Agenziali.
 M.L. Curti , Federica 
Rodi, Sabrina Sottile 

non regolamentabile
Avv. M.L. Curti   335 

7940807, avv. Rodi 320 
4644622 

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it

Espressione di pareri e consulenze giuridico legali
 M.L. Curti , Federica 
Rodi, Sabrina Sottile 

entro 30 gg. dalla 
richiesta

Avv. M.L. Curti   335 
7940807, avv. Rodi 320 

4644622  

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it

100% risposte entro i 
termini

N. 8

tenuta e gestione elenco legali esterni di ARPA
M.L. Curti Sabrina 

Sottile 
a seguito di 

aggiornamenti periodici

Avv. M.L. Curti   335 
7940807,   email: 

mlcurti@arpa.sicilia.it 

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it

gestione del pre ‐contezioso
 M.L. Curti ,  Sabrina 

Sottile 
non regolamentabile

Avv. M.L. Curti   335 
7940807,   

mlcurti@arpa.sicilia.it 

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it

100% risposte entro i 
termini

 N. 6

Rappresentanza  e difesa dell’Agenzia in proprio 
nell’ambito delle procedure stragiudiziali, delle 

controversie in sede amministrativa e dei conflitti in 

R.D. 28.10.1940, n. 1443 e s.m.i.
D.P.R. 22.09.1988, n. 447 e s.m.i.

 M.L. Curti ,  Sabrina 
Sottile 

non regolamentabile
Avv. M.L. Curti   335 

7940807,  
mlcurti@arpa.sicilia.it 

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

Rapporti con l'Avvocatura dello Stato 1)attività di 
istruttoria e di supporto al contenzioso 
dell'Amministrazione 2)richiesta pareri

 M.L. Curti  Sabrina 
Sottile 

nel rispetto della 
tempistica 

processuale/stragiiudizial

Avv. M.L. Curti   335 
7940807,   

mlcurti@arpa.sicilia.it 

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

conferimento incarichi di patrocinio legale
art. 7  com 6 d.lgs. 165/2001 e 
ss.mm.ii.;art. 110 c.6 d Lgs. N. 

267/00; art. 46 L.133/08

 M.L. Curti Sabrina 
Sottile 

non regolamentabile
Avv. M.L. Curti   335 

7940807,   
mlcurti@arpa.sicilia.it 

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

100% risposte entro i 
termini

N. 1  PROSECUZIONE 
INCARICO

Gestione del bilancio L.R. 26/200 art.52 Vito Ciringione
bilancio consuntivo entro 
il 30 Aprile 2015

Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

Entrate extributarie per prestazioni in convenzione legge n. 244/2007 Vito Ciringione
bilancio preventivo entro 
il 30 settembre 

Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

fatturazione di attività svolte in convenzione con enti 
pubblici e /con privati

Vito Ciringione
i tempi vengono 
dichiarati in convenzione

Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

ricezione della richiesta di emissione  fattura circolare n.34 del 21/112013 Vito Ciringione
i tempi vengono inoltrati 
a seguito modulo di 
accettazione‐

Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

emissione delle fatture registrazione delle fatture 
emesse 

Vito Ciringione
la registrazione avviene 
automaticamente 

Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

gestione delle spese ‐pagamento fornitori Vito Ciringione
Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

gestione delle spese‐ risorse umane Vito Ciringione
Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

fatture ricevute n. 
1020

SA 1

SA 2



pagamento stipendi Vito Ciringione
Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

gestione delle spese‐ locazioni immobili
D.lgs.n.50 del 2016 e DPR 
207/2010

Vito Ciringione
come da D.lgs.n.50 del 
2016 e secondo il 
procedimeto 

Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

pagamento canoni di locazioni immobili
D.lgs.n.50 del 2016 e DPR 
207/2010

Vito Ciringione
come da D.lgs.n.50 del 
2016 e secondo il 
procedimeto 

Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

n.483 DDG

gestione contratti di servizi e lavori manutentivi
D.lgs.n.50 del 2016 e DPR 
207/2011

Vito Ciringione
come da D.lgs.n.50 del 
2016 e secondo il 
procedimeto 

Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

ATTI PROPEDEUTICI

gestione degli impianti, controlli e verifiche 
impiantistiche

D.lgs.n.50 del 2016 e DPR 
207/2012

Vito Ciringione
come da D.lgs.n.50 del 
2016 e secondo il 
procedimeto 

Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

DETERMINA A 
CONTRARRE

manutenzione ordinaria e straordinaria del 
patrimonio edilizio 

D.lgs.n.50 del 2016 e DPR 
207/2013

Vito Ciringione
come da D.lgs.n.50 del 
2016 e secondo il 
procedimeto 

Vito cringione 
vciringione@arpa.sicilia.it 
3204643752

Direttore Generale  Dott. 
F.Licata Di Baucina email: 
flicata@arpa.sicilia.it

n. 405 
DDG 

AGGIUDICAZIONE E
LETTERA DI
COMMESSA

collocamento in quiscenza/dimissioni volontarie
L. Rinascimento

30 giorni lrinascimento@arpa.sicilia.it
Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐

100% 7

Adempimenti fiscali e previdenziali di tipo annuale 
(CUD, sostituto d’imposta, 770 ecc.)

D.P.R. 322/1998
D.P.R. 600/1973

A. Scordi

770: entro il 31.07 
CUD: entro il 28.02 
sostituto d'imposta: 

ascordi@arpa.sicilia.it
Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐ si

Elaborazione e trasmissione dati giuridico‐economici 
del Conto annuale

Dlgs 165/2001, artt. 58‐62
A. Scordi

entro il 30.05 ascordi@arpa.sicilia.it
Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐ si

Concessione e revoca aspettative a vario titolo
L. 1983/2010, art. 18
CCNL 20/09/2001, artt. 12, 13, 
23 S. Rotondo

30 gg. srotondo@arpa.sicilia.it
Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐

100%
3

Comandi
DPR 3/1957, Titolo IV ‐ Capo I ‐ 
artt. 56 e 57
CCNL 20/09/2011, art. 20 F. Aiello

30 gg. Per l'istruttoria di 
competenza

faiello@arpa.sicilia.it
Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐

100%
25

Part time
D. Lgs. 61/2000
CCNL 07/07/1999, artt. 23 e 24

S. Rotondo
30 gg. srotondo@arpa.sicilia.it

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐

100%
2

Autorizzazione svolgimento incarichi 
esterni/Anagrafe prestazioni

D. Lgs. 165/2001, artt. 53, 60 e 
65

L.Maugeri
30 gg. lmaugeri@arpa.sicilia.it

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐

100%
9

Autorizzazione permessi l.n.104/92 Legge 104/1992, art. 33
A. Cangialosi

30 gg. amcangialosi@arpa.sicilia.it
Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐

100%
27

Elaborazione stati di servizio e certificazioni DPR 3/1957, art. 55
A. Scordi

30 gg. ascordi@arpa.sicilia.it
Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐

100%
11

Definizione, modifica pianta organica
DLgs 165/2001, art. 6

L. Rinascimento
non regolamentabile lrinascimento@arpa.sicilia.it

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐ si

Indizione concorsi e selezioni pubbliche (redazione e 
pubblicazione bandi)

DLgs 165/2001

S. Rotondo
non regolamentabile srotondo@arpa.sicilia.it

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐ 3

Partecipazione e ammissione/esclusione candidati
DLgs 165/2001
DPR 487/1997
DPR 220/2001 S. Rotondo

non regolamentabile srotondo@arpa.sicilia.it
Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐ 109

Indizione avvisi pubblici per il conferimento incarichi 
di struttura complessa dirigenti 

DPR 483/1997
DPR 484/1997

M.L.Curti
non regolamentabile mlcurti@arpa.sicilia.it

Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐

Conferimento incarichi di collaborazione  DLgs 165/2001
S. Rotondo

30 gg. dalla conclusione 
della selezione 

srotondo@arpa.sicilia.it
Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐

100%
11

Ricorso al TAR in caso di 
diniego, espresso o 
tacito,o contro il 
provvedimento di 

differimento 
dell'accesso, oppuro, 
richiesta di riesame al 
Difensore Civico, del 
provvedimento che 

abbia disposto il diniego 
o il differimento 

dell'accesso (L.241/1990

100% risposte entro i 
termini

SA 4

SA 3



Assunzioni obbligatorie categorie protette L. 68/99
A.Nasta

 tempi di assunzione 
determinati dall'Ufficio 
Provinciale del Lavoro

anasta@arpa.sicilia.it
Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐

Assegnazioni temporanee ex art.42 bis D.Lgs. 
151/2001

D.Lgs. n. 151/2001
L.Maugeri

60 gg lmaugeri@arpa.sicilia.it
Avv. M.L. Curti  cell: 
335/7940807‐ email: 
mlcurti@arpa.sicilia.it‐

100%
1


